	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2016 -2017)

TỪ NGÀY 23/01 ĐẾN NGÀY 29/01/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

23/01
	S
	- 8h00: Chào cờ, Phát động thi đua năm 2017, Sơ kết thi đua HK1 trong học sinh( viết bài : đ.c Th Hồng )
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

- 9h00: Tổ chức tặng quà cho HS có hoàn cảnh khó khăn và gia đình chính sách( Viết bài : đ.c Th Hương)
	Đ.c P Anh
Đ.c P Anh 
	Đ.c   Huyền
Đ.c  Huyền 


	

	
	C
	-  Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 19
- Các Tổ nộp đánh gía CB-GV –NV tháng 1/2017

- 14h00: Tổ chức cho HS thăm quan quy trình gói bánh chưng
- 15h40: Các lớp sơ kết HK1
- 17h30: Tổ chức tất niên cho CB –GV-CNV 
	Đ.c Phương 

TTCM 
GVCN 
CB-GVBC-HĐ
	Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Ba

24/01
	S
	- 8h00: Đăng bài viết lên web 

- Tổ chức chúc tết HS 

- Triển khai lịch trực Tết tới CB-GV 

	Đ.c Phương 
Đ.c Huyền 


	Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Tổ chức sơ kết HK1 trong CB-GV và Tập huấn TT22

- Tổng vệ sinh toàn trường 

- Bàn giao niêm phong phòng học cho BV 
	CB-GV 
GVCN và GV phòng chức năng
	Đ.c   Huyền

	

	Tư
25/01
	S
	Làm việc tại CQ
- Kiểm tra các điều kiện bảo đảm an toàn.
	Trực : BGH, Phương, Hằng Quyên 
	
	

	
	C
	Làm việc tại CQ 
	
	
	

	Năm

26/01
	S
	
	Trực : Th Huyền , Hiền, Thơm 
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

27/01
	S
	
	Trực: Huyền, Hằng, Q Phương, L Hằng

	
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy

28/01
	
	
	Trực: Huyền, Th Hương
	
	

	CN 
29/01
	
	
	Trực: Th Huyền, Hằng 
	
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
